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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Порядок перевода, отчисления и восстановления обучающихся (далее Порядок) 

является локальным актом Общества с ограниченной ответственностью «Охрана труда - 

КОНСАЛТИНГ» (далее ООО «ОтК»)  и регламентирует перевод, отчисление и 

восстановление граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без 

гражданства на обучение по программ дополнительного профессионального образования,  

основных программ профессионального обучения. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской 

Федерации от 29 декабря 2012г. №273 «Об образовании в Российской Федерации»; 

Приказом Министерства просвещения РФ от 1 июля 2013 года №499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам);  Приказом Министерства просвещения РФ от 26 августа 

2020 года №438 «Об утверждении порядка организации осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения»; с учетом других 

нормативных правовых актов Российской Федерации, а также в соответствии с Уставом и 

другими локальными нормативными актами ООО «ОтК». 

 

II. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЕ ПЕРЕВОДА 

2.1. Под переводом понимается переход обучающихся (слушателей) из одной учебной 

группы в другую в рамках одной образовательной программы. Перевод обучающегося 

(слушателя) производится по письменному заявлению, в котором указывается фамилия, имя, 

отчество (при наличии), наименование образовательной программы, № учебной группы, 

причина перевода (Приложение №1). 

2.2. Заявление не позднее следующего рабочего дня, рассматривается директором ООО 

«ОтК». В течение 3-х рабочих дней директор ООО «ОтК» принимает решение о переводе 

обучающегося (слушателя) или об отказе в переводе. Решение директора оформляется 

соответствующей визой на заявлении. 

 2.3. В случае перевода обучающегося (слушателя) в группу обучения по отличной от 

первоначальной образовательной программы, обучающийся (слушатель) и ООО «ОтК» 

заключают дополнительное соглашение к договору об оказании платных образовательных 

услуг в части изменения названия образовательной программы, ее объема (количество 

часов), сроков оказания услуг и их оплаты (Приложение №2). 

 

III. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося 

(слушателя) из ООО «ОтК»: 

3.1.1 В связи с получением образования (завершения обучения). 

3.1.2. Досрочно по основаниям, указанных в п. 3.2. настоящего Порядка. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

3.2.1. По инициативе обучающегося (слушателя), в том числе в случае перевода 

обучающегося (слушателя) для продолжения обучения в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность. 

3.2.2.По инициативе ООО «ОтК»: 

3.2.2.1.В случае применения к обучающимся (слушателям) отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания в порядке, предусмотренном локальным актом ООО «ОтК». 

3.2.2.2. В случае не выполнения обучающимися (слушателями) обязанностей по 

добросовестному освоению программы обучения и выполнения учебного плана: 

 за академическую неуспеваемость (неудовлетворительный результат 

промежуточной аттестации обучающегося (слушателя) при повторной пересдаче по одному 

и тому же учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю);  

 при отсутствии ликвидации обучающимися (слушателей) академической 
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задолженности в сроки, установленные отделом дополнительного профессионального 

образования; 

 за систематические пропуски занятий (при очной форме обучения) без 

уважительной причины; 

 за не явку на итоговую аттестацию по неуважительной причине или получение на 

итоговой аттестации неудовлетворительного результата. 

3.2.2.3. В случае установления нарушения порядка приема в ООО «ОтК», повлекшего 

по вине обучающегося (слушателя) его незаконное зачисление в ООО «Отк» на обучение: за 

предоставление обучающимся документов с заведомо недостоверными данными 

(подложных (поддельных) документов), отсутствие которых давало бы законное основание 

для отказа в приеме документов и заключение договора об оказании платных 

образовательных услуг.   

3.2.2.4. За финансовую задолженность, в случае просрочки оплаты стоимости платных 

образовательных услуг, а также в случае, если ненадлежащее исполнение обязательства по 

оказанию платных образовательных услуг стало невозможным вследствие действий 

(бездействия) обучающегося (слушателя).  

3.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (слушателя) и ООО 

«ОтК», в том числе в случае ликвидации ООО «ОтК». 

3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося (слушателя)  не влечет за собой возникновения каких-либо дополнительных, в 

том числе материальных, обязательств обучающегося (слушателя) перед ООО «ОтК». 

3.4.  Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора ООО «ОтК» об отчислении. 

3.5. Права и обязанности обучающегося (слушателя), предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами ООО «ОтК», 

прекращаются с даты его отчисления из ООО «ОтК». 

3.6. Не допускается отчисление обучающегося (слушателя) во время его болезни. 

3.7. При досрочном прекращении образовательных отношений ООО «ОтК» в 

трехдневный срок после издания приказа об отчислении выдает лицу, отчисленному из ООО 

«ОтК», справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 

29.12.2012 года №273 «Об образовании в Российской Федерации» (Приложение№3). 

 

IV. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ 

4.1. Лицо, отчисленное из ООО «ОтК» по собственному желанию  до завершения 

освоения программы обучения, имеет право  на восстановление для обучения в ООО «ОтК» 

в течение пяти лет после отчисления при наличии укомплектованной группы. 

4.2. Лицо, отчисленное из ООО «ОтК» по инициативе «ОтК», до завершения освоения 

программы обучения, имеет право на восстановление в течение одного года при следующих 

условиях: 

4.2.1. Оплаты стоимости платных образовательных услуг согласно договору об 

оказании платных образовательных услуг. 

4.2.2. Прохождение промежуточной аттестации, проводимой в формах, определенных 

учебным планом  в порядке, установленном в ООО «ОтК», по той части образовательной 

программы обучения, которая была освоена обучающимся (слушателями) ранее. 

4.3. Лицо, останавливающееся в ООО «ОтК», пишет на имя директора заявление, в 

котором указывает причину, по которой он ранее был отчислен (Приложение №4). 

4.4. Основанием восстановления в ООО «ОтК»  является приказ директора ООО «ОтК» 

о восстановлении обучающегося (слушателя). 

 

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня утверждения директором  ООО 

«ОтК». 

5.2. Положение размещается в открытом  доступе на официальном сайте ООО «ОтК»  
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http://ohranatrudakrd.ru/  в сети «Интернет». 

5.3. При изменении требований законодательства Российской Федерации, директор 

ООО «ОтК» обеспечивает разработку и реализацию комплекса мер по актуализации 

настоящего Положения. 
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Приложение №1 к Положению  

о приему, переводе и восстановлению обучающихся 

 

Образец заявление на перевод в другую группу по программе обучения 

 

Директору  ООО «ОтК» 

Гайкаловой Л.А. 

__________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

проживающего по адресу: 

________________________________

________________________________ 

Телефон: _______________________ 

Адрес электронной почты_________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести меня  _____________________________________________________ 
                                                                            (Ф. И. О. обучающегося полностью) 

_________________________________________________________________________,  
(наименование образовательной программы) 

№ учебной группы _______________  в учебную группу  №____________________________ 

В связи с _______________________________________________________________________ 
(указать причину перевода) 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 

 

«_____» ________________ 20____ г. 

 

 

Подпись           Расшифровка подписи 
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Приложение №2 к Положению  

о приему, переводе и восстановлению обучающихся 

 

Образец  дополнительного соглашения к договору об оказании платных 

образовательных услуг, а части изменения  названия образовательной программы 

 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ №_____ 

к договору оказания платных образовательных услуг 

от «_____» ___________ 20 ___г. № ______ 

г. Краснодар 

 

Общество с ограниченной ответственностью  «Охрана труда - КОНСАЛТИНГ» 

(ООО «ОтК») в лице директора Гайкаловой Людмилы Алексеевны, действующего на 

основании Устава, осуществляющий образовательную деятельность на основании 

лицензии №09443 от 09.12.2019 г. (бланк серия 23Л01 № 0006774), выданной 

Министерством образования, науки и молодежной политики Краснодарского края, 

именуемый в дальнейшем Исполнитель, с одной стороны, и  

__________________________________________________________________________ 

именуемый в дальнейшем – Заказчик с другой стороны,  совместно именуемые – 

Стороны, согласно договору оказания платных образовательных услуг от «_____» 

___________ 20 ___г. № ______, заключили настоящее дополнительное соглашение 

(далее – Соглашение) о нижеследующем. В связи с переходом Обучающегося с одной 

программы  обучения на другую программу обучения, внести изменения в договор 

оказания платных образовательных услуг от «_____» ___________ 20 ___г. № ______. 

1. В раздел Предмет договора внести изменения: 

1.1. Наименование программы обучения: 

 

1.2. Форма обучения __________________________________________________. 

1.3. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) 

на момент заключения Договора составляет _______  дней.  Срок обучения по новой 

программе обучения, составляет _______ дней. 

2. Стоимость обучения и порядок оплаты внести изменения: 

5.1. Полная стоимость образовательных услуг за весь период обучения 

составляет ________________________________________________________ рублей. 

 

 

  
ИСПОЛНИТЕЛЬ: ЗАКАЗЧИК: 

Директор                                                                           

 ООО «ОтК»                                                                                                                                              

 

_______________ Л.А. Гайкалова  

__________ 

ООО «__________» 

______________  
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Приложение №3 к Положению  

о приему, переводе и восстановлению обучающихся 
 

Образец справки от обучении отчисленного  

обучающегося не сдавшего итоговую аттестацию 

 

 

СПРАВКА 

об обучении или периоде обучения для лиц, не прошедшим итоговую аттестацию 

 
Выдана _______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., обучающегося)  

о том, что он(а) обучался по программе обучения  

«_____________________________________________________________________________» 

в ООО «Охрана труда – КОНСАЛТИНГ».  

Объем ____________________ академических часов. 

Период обучения с «___» ________ 20___ года по «_____» _____________ 20___года. 

Приказ о зачислении №_____________ от «__» __________ 20___г. 

Приказ об отчислении №_____________ от «__» __________ 20___г. 

Получил(а) отметки / не полностью прослушал(а) курс. 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных дисциплин Отметка 

1   

2 и т.д.  

 Итоговая аттестация  

 

Справка дана по месту требования. 

 

            Директор                                                                                                  Л.А. Гайкалова 
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Приложение №4 к Положению  

о приему, переводе и восстановлению обучающихся 

 

Образец заявления на восстановления на обучение 

 

Директору  ООО «ОтК» 

Гайкаловой Л.А. 

__________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

проживающего по адресу: 

________________________________

________________________________ 

Телефон: _______________________ 

Адрес электронной почты_________ 

 

 

Заявление. 

 

 
Прошу восстановить меня на программу обучения 

______________________________________________________________________________ 
(наименование программы обучения) 

С оплатой обучения с «_____» ___________ 20_____г.  

Причина отчисления________________________________________________________ 
(указать причину отчисления) 

 

 

 

 

________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

«_____» ________________ 20____ г. 

 

 

Подпись           Расшифровка подписи 
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