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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Инструкция по охране труда, технике безопасности и пожарной 

безопасности слушателей (обучающихся) (далее - Инструкция) в Обществе с 

ограниченной ответственностью «Охрана труда – Консалтинг» (далее- ООО 

«ОтК») разработано в соответствии c Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Типовым положением о системе управления охраной труда, 

утверждённым приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 29 

октября 2021 г. №776н «Об утверждении примерного положения о системе 

управления охраной труда», Межгосударственным стандартом ГОСТ 

12.0.230.12015 «Система стандартов безопасности труда. Системы управления 

охраной труда. Руководство по применению ГОСТ 12.0.230-2007», 

Межгосударственным стандартом ГОСТ 12.0.230-2007 «Система стандартов 

безопасности труда. Системы управления охраной труда. Общие требования». 

1.2. Настоящая Инструкция служит правовой и организационно-

методической основой локальных нормативных актов по обеспечению 

безопасности образовательного процесса в сфере охраны труда. 

1.3. Слушатели (обучающиеся) ООО «ОтК», изъявившие желание 

обучаться без применения электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий, обязаны строго соблюдать дисциплину во время 

обучения, правила внутреннего распорядка, правила техники безопасности, 

пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к 

имуществу, оборудованию и инвентарю. 

1.4. Инструктаж по охране труда, технике безопасности и пожарной 

безопасности для слушателей (обучающихся) проводится до начала обучения 

непосредственно перед началом первого занятия. Слушатели (обучающиеся) 

могут самостоятельно изучить настоящую инструкцию перед началом 

обучения. 

1.5. Ответственность за обеспечение безопасных условий труда, технике 

безопасности и пожарной безопасности в ООО «ОтК» возлагается на 

директора. 

1.6. Основными задачами сотрудников ООО «ОтК» и преподавателей в 

области охраны труда являются: 

⎯ создание безопасных и здоровых условий труда при обучении 

слушателей (обучающихся); 

⎯ устранение причин травматизма; 

⎯ контроль за выполнением правил, норм и инструкций по охране 

труда в области образовательного процесса; 

⎯ укрепление учебной дисциплины. 

 

II. ЦЕЛИ БЕЗОПАСНОСТИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

2.1. Цели безопасности образовательного процесса включают в себя: 

⎯ приоритет сохранения жизни и здоровья слушателей 

(обучающихся) в процессе образовательной деятельности; 
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⎯ соответствие условий труда преподавателей и других сотрудников 

отдела ДПО и иных сотрудников ООО «ОтК» вовлеченных в образовательный 

процесс на рабочих местах требованиям охраны труда; 

⎯ выполнение последовательных и непрерывных мер (мероприятий) 

по предупреждению происшествий и случаев ухудшения состояния здоровья 

слушателей (обучающихся), профилактике травматизма. 

2.2. Основные цели, установленные в ООО «ОтК» в образовательной 

среде направленны на обеспечение охраны труда слушателей (обучающихся) в 

процессе образовательной деятельности, предупреждение травматизма и 

достигаются путем реализации в ООО «ОтК» процедур, направленных на 

достижение целей по безопасности образовательного процесса. 

 

III. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕCСА 

3.1. Общее руководство работой по обеспечению безопасных условий 

образовательного процесса, а также организация контроля за состоянием 

условий охраны труда возлагается на директора ООО «ОтК». 

3.2. Директор ООО «ОтК» возлагает конкретные обязанности по 

безопасности образовательного процесса на руководителя отдела охраны труда, 

утвердив их приказом. Утвержденный директором ООО «ОтК» приказ 

доводится до ответственного. 

3.3. Для организации образовательного процесса необходимо: 

Руководитель отдела охраны труда обеспечивает: 

3.3.1. Безопасность слушателей (обучающихся) при эксплуатации зданий, 

сооружений, оборудования, а также применяемых в процессе образовательной 

деятельности инструментов, сырья и материалов. 

3.3.2. Разработку организационно-распорядительных документов и 

распределение обязанностей и ответственности работников по безопасности 

образовательного процесса. 

3.3.3. Организацию и проведение контроля обучения, обеспечивающих 

жизнь и здоровье слушателей (обучающихся). 

3.3.4. Принятие мер по предотвращению аварийных ситуаций, 

сохранению жизни и здоровья слушателей (обучающихся) при возникновении 

таких ситуаций, в том числе по оказанию пострадавшим первой помощи. 

3.3.5. Расследование и учет в установленном законодательством порядке 

несчастных случаев со слушателями (обучающимися) во время пребывания в 

ООО «ОтК». 

3.3.6. Специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами 

индивидуальной защиты, а также смывающие и (или) обезвреживающие 

средства согласно установленным нормам для слушателя (обучающихся) и 

преподавателя ООО «ОтК», если индивидуальные средства защиты 

предусмотрены программой обучения. 

3.3.7. Осуществляет контроль за соблюдением требований охраны труда 

при эксплуатации учебного оборудования, осуществляет его периодический 

осмотр и организует текущий ремонт. 
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Руководитель отдела дополнительного профессионального образования: 

3.3.8. Организует работу по соблюдению норм и правил охраны труда при 

проведении образовательной деятельности по: дополнительным 

профессиональным программам, программам профессионального обучения, 

общеразвивающим программам различной направленности, а также по 

программам обучения охране труда. 

3.3.9. Принимает меры по оснащению учебных кабинетов оборудованием 

и инвентарем, отвечающим требованиям правил и норм безопасности 

жизнедеятельности, стандартам безопасности труда. 

3.3.10. Принимает меры по устранению причин несчастных случаев со 

слушателями (обучающимися) во время образовательного процесса, организует 

работу по профилактике травматизма. 

3.3.11. Руководит деятельностью работников отдела ДПО по выполнению 

учебных (образовательных) планов и программ обучения в соответствии с 

требованиями норм и правил охраны труда. 

Специалист по организации образовательной деятельности: 

3.3.12. Обеспечивает безопасное проведение образовательного процесса, 

обеспечивает охрану жизни и здоровья слушателей (обучающихся) во время 

образовательного процесса при реализации дополнительным 

профессиональным программам, программам профессионального обучения, 

общеразвивающим программам различной направленности, а также по 

программам обучения охране труда. 

3.3.13. Проводит инструктаж слушателей (обучающихся) по безопасности 

труда на учебных занятиях с обязательной регистрацией в журнале первичного 

инструктажа. 

3.3.14 Обеспечивает контроль за соблюдением слушателями 

(обучающимися) правил (инструкций) по охране труда. 

3.3.15. Информирует своего непосредственного или вышестоящего 

руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью работников и 

слушателей (обучающихся), о каждом несчастном случае или об ухудшении 

состояния здоровья. 

3.3.16. При возникновении аварий действует в соответствии с 

утвержденным порядком действий в случае их возникновения и принимает 

необходимые меры по ограничению развития возникшей аварии и ее 

ликвидации. 

3.3.17. Принимает меры по оказанию первой помощи пострадавшим в 

результате несчастного случая. 

Преподаватель (мастер производственного обучения): 

3.3.18. Осуществляет в рамках выполнения своих трудовых функций 

безопасное проведение образовательного процесса различной направленности, 

в том числе соблюдение требований охраны труда, включая выполнение 

требований инструкций по охране труда, правил внутреннего трудового 

распорядка. 
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3.3.19. Участвует в контроле за состоянием применяемого на рабочем 

месте оборудования, инструментов, материалов и инвентаря, вносит 

предложения по улучшению образовательного процесса. 

3.3.20. Проверяет в отношении своего рабочего места наличие и 

исправность защитных устройств, средств индивидуальной защиты, состояние 

помещений, территории, площадок на соответствие требованиям безопасности 

и реализации программы обучения. 

3.3.21. Правильно применяет средства индивидуальной защиты и 

приспособления, обеспечивающие образовательный процесс по программе 

обучения. 

3.3.22. Информирует своего непосредственного или вышестоящего 

руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью работников и 

слушателей (обучающихся), о каждом несчастном случае или об ухудшении 

состояния здоровья. 

3.3.23. При возникновении аварий действует в соответствии с 

утвержденным порядком действий в случае их возникновения и принимает 

необходимые меры по ограничению развития возникшей аварии и ее 

ликвидации. 

3.3.24. Принимает меры по оказанию первой помощи пострадавшим в 

результате несчастного случая. 

 

IV.ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 

ОБУЧЕНИЯ 

4.1. Местом прохождения обучения в ООО «ОтК» является аудитория, 

которая предназначается для нормального обеспечения учебного процесса. В 

данной учебной аудитории обязательны для исполнения слушателями 

(обучающимся) все нормативные документы, действующие в ООО «ОтК». 

4.2. Находясь в учебной аудитории, слушатели (обучающиеся) обязаны: 

− соблюдать дисциплину и порядок, правила техники безопасности и 

чистоту; 

− немедленно сообщать преподавателю о любых неисправностях 

оборудования. 

4.3. Слушатели (обучающиеся) имеют право самостоятельно экстренно 

отключать электрооборудование, если от этого зависит безопасность. 

4.4.В аудитории запрещается: 

− работать с электроприборами, имеющими повреждения корпуса или 

изоляции соединительных проводов; 

− производить самовольное переключение разъёмов оборудования; 

− самовольно подключать какое-либо оборудование; 

− вставлять в отверстие приборов и розеток посторонние предметы; 

− выключать или включать приборы без разрешения преподавателя. 

Если производится выключение/включение оборудования, то интервал 

времени между выключением/включением должен быть не менее 15 секунд. 
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 4.5. Требования безопасности при несчастных случаях: 

− о несчастном случае пострадавший или очевидец случая обязан 

немедленно сообщить преподавателю. При необходимости пострадавшему 

надо обеспечить экстренную медицинскую помощь или надо доставить его в 

ближайшее медицинское учреждение. 

4.6. В случае поражения электрическим током необходимо: 

− немедленно прекратить действия электрического тока. Это достигается 

выключением тока (поворотом рубильника, выключателя, отключением 

проводов), отведением электрических проводов от пострадавшего (сухой 

веревкой, палкой). Прикосновение к пострадавшему незащищенными руками 

при не отключённом электрическом токе опасно. Отделив пострадавшего от 

проводов, необходимо тщательно осмотреть его. Местные повреждения следует 

обработать и закрыть повязкой, как при ожогах. 

4.7. Правила пожарной безопасности: 

4.7.1. Для обеспечения пожарной безопасности в здании установлена 

система оповещения людей при пожаре. Техническим средством оповещения 

является автоматическое звуковое оповещение с передачей сообщения на пульт 

вызова. 

4.7.2. Основные и запасные входы, а также проходы не должны быть 

загромождены материалами, оборудованием и другими предметами. 

4.7.3. Все виды оборудования должны эксплуатироваться в строгом 

соответствии с инструкциями предприятия-изготовителя, нормами и 

требованиями охраны труда и противопожарной безопасности. 

4.7.4. Все электроприборы устанавливаются и подключаются по 

согласованию с лицом, ответственным за техническое обеспечение. 

4.7.5. Во всех помещениях здания необходимо поддерживать чистоту. По 

окончании обучения необходимо привести в порядок рабочие места, 

выключить освещение, отключить электрическое и другое оборудование, 

закрыть окна, двери. 

4.7.7. Запрещается: 

− использовать источники открытого огня (спички, зажигалки, свечи); 

− приносить в аудиторию легковоспламеняющиеся (лаки, краски, порох); 

− использовать средства пожаротушения не по назначению; 

− допускать порчу элементов систем пожарной автоматики; 

− работать на неисправном оборудовании; 

− пользоваться электрическими приборами, не имеющими устройств 

тепловой защиты, а также электронагревательными приборами без подставок из 

негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность 

возникновения пожара. 

4.7.8. Действия в случае угрозы пожара (возгорания, задымленности): 

− следовать плану эвакуации здания; 

− немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону «01», указав 

точное место возникновения пожара, телефон и фамилию сообщившего; 

− сообщить по мобильному телефону «112»; 

− обеспечить отключение в помещении всех электроприборов из сети. 
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V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Настоящая Инструкция вступает в силу со дня утверждения 

директором ООО «ОтК». 

5.2. Инструкция размещается в открытом доступе на официальном сайте 

ООО «ОтК»  http://ohranatrudakrd.ru/ в сети «Интернет». 

5.3. При изменении требований законодательства Российской Федерации, 

директор ООО «ОтК» обеспечивает разработку и реализацию комплекса мер по 

актуализации настоящей Инструкции. 
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